
公关部活动报道预约表

	填表日期： 

	活动时间(准确到时点)
	

	活动地点：
	

	报道主题（活动名称）
	

	主要出席领导嘉宾：
	

	活动内容：
	

	新闻要点：

(重点环节或项目)
	

	主办方：
	

	协办方：
	

	需要记者：(打“√”或描红)
	文字：（ ）      摄影：（ ）

	申请预约单位：
	
	负责人：
	

	负责人联系方式(长号+短号)
	


注意事项：

活动策划书请以附件形式与此预约表一同发送至公关部邮箱nxgggxb@163.com
②请把该文档命名为“××活动公关部报道预约表”。

附：

公关部新闻组主要负责中心大型活动的报导，为合理利用资源，日常实体活动由实体通信员负责报导。报导撰写后直接发到公关部邮箱nxgggxb@163.com，由公关部审批。

实体大型活动需要公关部报道的，若时间地点可以明确下来，请提前3天填写公关部发出的活动报导预约表连同活动策划书发到公关部邮箱，公关部会在2天内答复。如活动地点暂时不能确定，可以先填写具体时间，最迟在活动开始前1天通知相关记者活动地点。除非出现突发情况，否则(不经预约的活动)视为实体日常活动，公关部不派记者报导，由实体自行报道。中心大型活动由相关活动负责人在活动宣传开始前通知公关部。（刘子琪：18826102067/632067）
