学生勤工助学中心（南校区）换任职位介绍

	单位
	职务/人数
	单位介绍
	备注

	学生勤工助学中心（南校区）
	主任一名

副主任两名
	主任负责中心全面工作；

副主任协助主任，分管部分工作。
	

	人力资源部


	经理一名

副经理一名
	统筹、协调各单位的人力资源工作，组织招聘活动，举行培训，进行员工绩效考核，落实员工福利，对中心的人力资源情况进行分析，为中心的人力资源工作提供建议。
	经理负责单位全面工作
经理负责单位全面工作
经理负责单位全面工作
经理负责单位全面工作

经理负责单位全面工作
经理负责单位全面工作

	财务部


	经理一名

副经理两名
	监督学生勤工助学中心各实体的经营状况和财务状况；确保每一笔资金的流通顺畅，以保证实体的经营健康有序地发展；发放勤工助学补助。

加强和改进学生勤工助学中心的财务管理工作，明确中心内部各管理层在经济工作中的责、权、利，规范经济活动秩序，加强廉政建设，防范经济风险和提高经济效益。
	

	公共关系部


	经理一名

副经理一名
	公共关系部是学生勤工助学中心内部组织的、专门从事公共关系活动的职能部门。作为中心的“参谋部”，“联络部”，“情报部”，“外交部”和“宣传部”，对中心发展起着非常重要的作用。本部下设三个工作小组：筹划组，传播组，网络组。
	

	行政部


	经理一名

副经理一名
	日常行政管理，各项办公文件管理，办公室办公用品管理，主任秘书工作。负责对中心的卫生、消防安全管理和定期检查，组织中心的会议，负责接待校外友好机构，负责中心财务支出管理，制定和落实中心的各项规章制度等。
	

	云山创业园

管理办公室


	经理一名

副经理一名
	负责云山创业园的日常管理工作，负责策划云山创业园体验日；统筹管理园内实体，负责实体引入、实体注册、实体退出等工作。
	

	云山水榭咖啡屋


	经理一名

副经理两名
	云山水榭咖啡屋位于学生活动中心负一层，占地面积约670平方米，有近150个座位，另设5个KTV包厢和1个贵宾房。环境优雅、摆设别致，是休闲、娱乐的好去处。主打产品是咖啡类，另经营KTV业务。
	

	云山咖啡屋


	经理一名

副经理两名
	云山咖啡屋于2006年10月9日在图书馆三楼正式开业。她是学生勤工助学中心旗下的创业实体之一，完全由学生自主经营。她的建立将校园文化与咖啡文化有机结合，致力于缔造多元化的特色校园文化。
	

	云山健身室


	经理一名

副经理两名
	秉承“阳光、健康、青春、活力”理念的云山健身室，作为学生勤工助学中心旗下实体之一，坐落于南校区学生公寓4栋楼下架空层。我们以“全民健身，为大家提供更满意的服务”为宗旨，送您一身健康,给您“恋练不舍”的感觉。

器械区:提供各种器械类训练及专业教练指导。秀身区:开设各类大众秀身班及专业健身班,如瑜珈,NEW JAZZ等。
	

	云山周末舞会


	经理一名

副经理一名
	云山周末舞会真诚服务广大师生,丰富大家的课余生活, 共同缔造出多元化的校园特色文化。

云山周末舞会开放时间为每周五周六18：00—19：30（学舞时间），19：30—22：00（舞会时间），地点为学生活动中心二楼多功能厅。舞会的舞曲以国标舞(交谊舞)为主。目前，云山周末舞会已经成功开办了国标舞培训班，深受同学们的欢迎。
	

	自强书报亭

（南苑书报亭）


	经理一名

副经理一名
	2005年10月，自强书报亭的前身南苑书报亭，在学生公寓十一栋架空层正式营业，成为了南苑学生公寓的第一个由学生自主经营的实体，2006年11月，在学生处和社会人士的关爱下，南苑书报亭由自强社及学生勤工助学中心共同管理，并更名为自强书报亭，开始了新的发展旅程。
	

	云山书报亭


	经理一名

副经理两名
	云山书报亭成立于2004年10月8日，是南校区第一个勤工助学实体。她以“传递新声，服务师生”为宗旨，目的在于传递世界最新动态，服务全体师生。主要经营项目有：报纸、杂志、书籍、电话卡、充值卡、套卡等；代销书籍；征订各类报刊、杂志等。
	

	云山电子


	经理一名

副经理一名
	经营内容：电子词典、MP3,耳机、电脑耳塞，充电电池,数据线，MP3充电器等电子产品，并且维修各种电子产品，如，各种品牌MP3,复读机，电子词典等。
	

	云山凉茶坊


	经理一名

副经理一名
	经营业务：凉茶业务（清心堂凉茶和龟苓膏）、饮料业务（可口可乐、康师傅等）、雪糕业务（和路雪雪糕和雀巢雪糕）。
第一分店位于学生公寓三栋架空层云山创业园内，第二分店位于学生公寓十一栋楼下架空层中。
	

	云山化妆品专柜


	经理一名

副经理一名
	经营范围：洗发护发类、洁面类、基础护肤类、防晒美白类、纤体美容类等。

理念：用专业的服务打造品牌，用优异的品质塑造信誉，用不懈的努力成就理想。云山化妆品专柜给你自信，伴你成功。
	

	云山花艺


	经理一名

副经理一名
	我们本着诚实信用的宗旨，诚心诚意为广大师生服务，经营内容：各类盆景、水培植物、鲜花、假花、种子等。
	

	云山精品阁


	经理一名

副经理一名
	云山精品阁以“精品&生活”为理念，提出“我们的精品，精益求精”的口号，用心全力打造精品品牌，营造具有广外大特色的精品文化。经营范围主要包括各种时尚精品、广外校园纪念品、特色精品用具、DIY体验式精品等等，为广大同学提供购物的方便与优惠。
	

	云山IT-Channel


	经理一名

副经理一名
	云山IT-Channel提供一系列电脑维修服务，如电脑杀毒、软件修复、软件安装、重装系统以及日常电脑故障的排除等等。技术人员还可为广大师生提供关于电脑装机方面的咨询以及电脑维护指导。同时，云山IT-Channel销售电脑配件，如网线、CPU风扇、网卡、鼠标、耳机等。

全体员工本着“以专业知识服务同学，以服务同学锻炼自己”的服务理念，力争把云山IT-channel打造成一个服务同学和专业实习双赢的服务实体。
	

	云山跳蚤市场


	经理一名

副经理一名
	经营内容 ：二手课本、学习辅导资料和工艺品等其他二手物品；为有需要的同学寻找价廉物美的二手产品；为有需要的同学代售二手物品。我们将根据同学们的需要不断开拓多元化的业务。
	

	学生自助服务部


	经理一名

副经理一名
	学生自助服务部正式成立于2005年9月1日。本着“学生服务、服务学生”的宗旨，在为同学们的生活、学习提供全方位服务的同时，培养同学们的自助、自律、自强意识和吃苦耐劳的精神，开辟了新的勤工助学途径。学生自助服务部下设：送奶队、送报队、缝纫队、修车队、音响队。
	

	兼职服务办公室


	经理一名

副经理一名
	兼职服务办公室是一个具有综合性和外向性的业务部门，其对外积极联系商家，寻找适合大学生的兼职岗位和实习机会；对内认真选拔人才，对兼职同学进行岗前培训和岗中考核，致力于为企业和其他用人单位提供多种岗位的优秀兼职人才，使最广泛的同学参与社会实践。

    本兼职办下设三个部门，分别为：家教部、市场部和外联部。家教部统一管理南校区的家教教员及其兼职工作，具体包括组建和管理校内教员人才库、拓展家教岗位等；市场部负责开拓除家教以外的各类兼职岗位；外联部则服务于校内、外的各项宣传工作和活动策划。
	

	云山文体特区


	经理一名

副经理一名
	云山文体特区，一个属于你我的飞鸟天地。

它于2005年10月呱呱落地，物美价廉是它的特性，欢迎光临是它的口头禅。在这个天地里，飞鸟会带着你寻找到优质音色的打口CD，小巧时尚的学习用具，实际耐用的体育用品，舒服帅气的球服系列。

本着“用我们的辛勤换你的优惠，用我们的服务换你的笑容”的宗旨。我们一直在努力，努力着让飞鸟天地拥有更齐全的品种，更规范的管理，更完善的服务。
	

	云山工作室


	经理一名

副经理一名
	云山工作室主营业务设计业务及文印业务。设计业务包括海报、传单、招牌、横幅等的设计与制作，以及班服制作，由学校广告学及艺术设计专业学生负责设计创作。文印业务包括各种黑白打印、彩色打印、复印及速印业务。

    云山工作室本着“以专业知识服务同学”的服务理念，努力把本实体打造成一个服务同学与专业实习双赢的服务实体。
	


三．学生勤工助学中心（南校区）组织架构图
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