云山招聘会系列之绿色通道招聘岗位招聘信息

南校区

	用人单位
	本次招聘人数（人）
	岗位职责或招聘条件

	广外宣传部
	5
	秘书部：策划外联、新闻社财务、值班、协助校党委宣传部开展工作

校报、校园部、要闻部：出席重要活动，撰写稿件，编辑校报、对外宣传等工作

摄影部：负责其他部门所需图片的拍摄，制作图集等

英文部：负责英文网，英文稿件的撰写和翻译

	学生就业指导中心
	5
	岗位职责：

1. 协助企业举办招聘宣讲会；

2. 协助就业网站维护、用户注册审核及每日信息更新；

3. 协助毕业生就业协议书签约管理；

4. 一般业务咨询（网站、电话、邮箱）；

5. 协助职业咨询电访登记；

6. 发放物资；

7. 保洁，收发报纸信件。

招聘条件：

1. 责任心强，有毅力，有耐心；

2. 听从工作安排，能够独立完成中心交待的任务；

3. 勤于思考，勤于学习。

	人事处
	6
	教师发展中心：2名男生（南北校各1名）

档案室：4名女生（大一生、大二生各2名），预备党员/党员

	图书馆
	15
	1、符合学生处勤工岗位申请条件的在校大一、大二学生。

2、诚实守信，遵守图书馆的各项制度，责任心强。　　

3、工作时间有保障，按时值班。　　

4、工作踏实肯干、任劳任怨，服从分配。

5、身体健康，能胜任一般的体力工作。

	继续教育学院大学城分部
	4
	1、招生咨询客服、以及对外开展业务、办公室事务

2、相貌端庄、口才较好

3、英语、商务英语、外贸类专业学生、营销类专业学生、管理类专业学生

4、晚上或周六日或寒暑假可以值班

	汇总
	35人


北校区

	用人单位
	本次招聘人数（人）
	岗位职责或招聘条件

	教育集团
	2
	认真、细心、熟悉操作office办公软件系统

	资产管理处
	3
	1、 熟悉计算机的基本操作

2、 愿意负责比较枯燥的档案管理工作，细心负责，做事有始有终

3、 课余时间较多，能保证到岗时间固定

	校长办公室
	1
	一、1、岗位职责：协助进行档案信息的计算机管理（如录入案卷目录等，需要一定的电脑录入速度）2、协助整理归类档案，资料，需要细心、耐心、责任心；3、协助进行档案室、库房的日常清洁和维护，4、其他临时工作的安排

二、招聘条件：1、女生优先2、诚实守信、工作细心、责任心强；3能进行计算机基本操作；4、在不影响学习的前提下坚持长期工作，有较高的出勤率

	图书馆
	30
	1、 符合学生处勤工岗位申请条件的在校大一、大二学生。

2、 诚实守信，遵守图书馆的各项制度，责任心强。

3、 工作时间有保障，按时值班

4、 工作踏实肯干，任劳任怨，服从分配

5、 身体健康，能胜任一般的体力工作

	宣传部
	11
	秘书部：策划外联、新闻社财务、值班、协助校党委宣传部开展工作

校报、校园部、要闻部：出席重要活动，撰写稿件，编辑校报、对外宣传等工作

摄影部：负责其他部门所需图片的拍摄，制作图集等

英文部：负责英文网，英文稿件的撰写和翻译

	审计处
	9
	岗位职责：辅助审计、审计档案整理及办公室事务等

招聘条件：会计、审计、英语专业优先

	人事处
	3
	科室日常事务工作，女生优先

	汇总
	59人


