学生勤工助学中心（南）各招聘单位介绍及招聘要求
	招聘单位
	招聘人数
	招聘要求
	单位介绍

	党支部
	员工6名
	1.踏实，低调，细心，敏锐；
2.有激情而不失纪律性；
3.表达能力强，具有一定的文字功底；
4.党员或预备党员优先考虑。
	审计监察组隶属于学生勤工助学中心党支部，是党支部属下一个专职小组，秉承着党支部严谨踏实的优良作风，主要对中心各实体部门进行监督指导作用。
审计监察组的工作内容有财务上的审计，人事、安全、卫生等方面的监督，给与各实体部门合理建议，防患于未然，促进中心更好更快更健康地发展。

	行政部
	员工5名
	工作认真，踏实，诚恳；有工作热情，拼搏精神； 性格较外向，善于与人沟通，语言表达清晰。有一定的文字功底, 能熟悉日常交际礼仪,态度诚恳，细心谨慎。
	行政部主要致力于学生勤工助学中心制度执行监督、会议安排、礼仪接待、办公室管理、中心后勤管理、中心文书资料管理、大型中心活动的组织策划工作，履行执行、监督、协调、沟通的职能。

	人力资源部
	员工7名
	责任心强,活泼，有良好的人际关系,有较强的学习和承压能力 ,有一定的文笔基础和电脑操作能力。
	人力资源部负责中心的招聘、培训、绩效、薪酬、福利等工作。作为一个服务性的职能部门，我们秉承“更高效率，更好服务”的宗旨，为中心提供优质的人事服务，最终实现中心人力资源的合理配置。

	财务部
	会计4名

出纳1名
	招聘对象为07级财务管理、会计或税务专业的学生；熟悉office相关软件操作者将优先考虑；吃苦耐劳，细心，有团队合作精神，有耐心，任劳任怨，且有较好的心理素质和较强的承受高度工作压力的能力；男生将优先考虑。
	财务部是广外大学生勤工助学中心五大职能部门之一，负责中心财务管理。部门定位是帮助实体规范本单位财务制度和操作，使财务发挥其应有的作用。财务的作用是为决策者提供各种用于分析决策的财务资料，提供业务的事前分析（如投资决策、纳税筹划、融资方案等），过程记录（一般性的财务记帐工作）和分析总结（收益计算、盈利汇总及预测），进行财务监督，为中心的经营决策提供必要的参考依据。

	公共关系部
	网络组3名

新闻组3名

策划组1名
	策划组：思维活跃，性格大方开朗，善于与人沟通，并有意从事活动策划工作;具有较强的团队合作能力。

新闻组：熟悉文案撰写，文笔出众，具有敏锐的新闻触觉，并有意从事新闻报道工作；工作认真负责，踏实进取，能适应较强的工作压力；

网络组：积极好学，有美术基础，并有意从事美工设计,熟悉互联网各种应用。
	公共关系部属学生勤工助学中心五大职能部门之一，负责中心形象推广、品牌宣传、公关活动策划、信息搜集等工作。部门设三大工作小组。其中网络组为中心核心技术团队，负责网站管理、印刷品设计等；新闻组肩负传播中心资讯重责，负责新闻采访、专题策划等；策划组为中心公关活动的发起者，负责协调中心与公众关系，组织调研和交流活动等。

	云山创业园管理办公室
	市场组1名
	工商管理、市场营销或从事过相关学生工作者，要求有良好的沟通能力、协调能力、洞察力，工作努力、负责、举止大方
	云山创业园管理办公室是广外大学生勤工助学中心的五个职能部门之一，是云山创业园的直接上属机构，整体规划创业园发展方向，长期招收学生创业团队进驻，并负责创业园整体形象和宣传工作。

	
	公关组1名
	新闻学、广告学、行政管理或者从事相关学生工作者，电脑技术者优先考虑，要求细心，沟通能力强，有创新精神
	

	
	人力资源组1名
	人力资源管理、工商管理、行政管理或者从事过相关学生工作者，沟通、协调、组织能力强，工作细心，有耐心，能吃苦
	

	
	财务人员1名
	财务管理、税务、会计、金融或者在学生团体中从事过财务工作者优先，细心，有专业知识，能分析财务状况
	

	
	行政组1名
	领导、组织、沟通能力强，能吃苦耐劳
	

	兼职服务

办公室
	市场部员工9名
家教部员工8名 
宣传人员2名
	工作认真负责，积极主动，应变能力较强；有工作热情，拼搏精神；

语言表达能力较好，能承受一定工作压力；

宣传人员要善于电子版海报设计，擅长Photoshop等电脑技术
	兼职服务办公室成立于2003年6月,隶属于广东外语外贸大学学生勤工助学中心,是以学生自主经营为主的中介服务机构，致力于校内外学生兼职、实习岗位的开发，下设家教部、市场部，主要业务是家教中介以及各种类型的学生兼职中介。

	云山文体特区
	业务部1名

 行政人事部1名
	业务部：

1.男生，有电脑者优先；

2.工作积极，有热情，思维活跃；大方开朗，善于与人沟通，应变能力强；市场触觉敏锐，了解学生消费心理和特点，能承受一定压力。

行政人事部：

1.思维严谨，工作认真，踏实，诚恳，对工作热情；

2.有一定文字功底，书面表达能力强；善于广告宣传与设计：

3.有电脑者优先。
	本实体座落于学生公寓3栋架空层，云山创业园内。一直秉持“创业实践，服务师生与社会”的宗旨不懈努力，不断向专业化领域发起挑战，并致力于新产品市场的开发。

本实体主营各种文具、球类等相关体育用品、各类打口CD及电脑器材，商品覆盖同学们学习、运动、休闲、生活等几大方面，符合广外学生的消费需求和习惯，价格实惠，质量保证，售后服务到家，对有质量问题的商品一律包修包换。

内部管理手法成熟，人才培养机制、沟通机制以及激励机制为员工提供广阔的发展平台。

	云山化妆品
专柜
	员工3名

会计1名


	1.工作认真负责，诚恳；

2.有热情，拼搏精神；

3.性格开朗，善于沟通； 

4.能承受一定工作力；

5.对化妆品有一定了解
	云山化妆品专柜主要经营一些国外有名又符合学生消费条件的化妆品和彩妆系列，品种众多。专柜秉承微笑服务的宗旨，让每位同学都能放心的消费。

	云山精品屋

	行政人员1名
市场部3名
客服部1名
宣传部1名
人事部1名
	工作认真，踏实，诚恳；

有热情，拼搏精神；性格开朗，善于沟通；能承受一定工作压力；团结协作能力强。市场部：对市场行情及精品有一定了解者优先；宣传部：艺术学院同学优先。
	云山精品屋（love-store）坐落于3栋创业园内，店内不仅货物品种多样，有可爱的各类公仔和钸品，有颇具纪念意义的校园纪念品、水晶等，有个性张扬的团体服定制。

	云山凉茶坊
	员工12名
（财务人员3名）
	对工作热情、认真、细心、肯干、踏实，能很好地融入集体，有较好的学习能力，积极主动，个人卫生习惯良好
	第一分店位于学生公寓3栋架空层云山创业园内，第二分店则开设在学生公寓11栋楼下，主要经营业务为：凉茶业务（清心堂凉茶和龟苓膏），饮料业务（主要代理可口可乐、康师傅等饮料），雪糕业务（经营和路雪雪糕和雀巢雪糕）以及面包业务。

	云山书报亭
	市场部人员9名
总务部人员2名
宣传人员1名
财务人员1名
	市场部：沟通能力强，能言善辩； 
总务部人员：做事细心，责任感强； 
宣传部：
熟悉photoshop等软件，善于设计海报，思维创新；

财务：财会税专业，细心耐心，热爱财务工作。
	云山书报亭是南校区第一个学生勤工助学实体，位于学生宿舍3栋和11栋架空层。她以“传承知识，服务师生，传递心声”为宗旨， 主营各类报纸杂志，四六级、口语听力类书籍，兼营英语词典，台灯，邮票信封，床上书桌，全身镜，地图，防噪音耳塞等各式学习生活用品

	云山跳蚤市场
	宣传人员
1-2名
业务人员
2-3名
	宣传人员：熟悉电脑技术，对PHOTOSHOP的操作运用自如，设计新颖，有一定的文字功底和美术鉴赏能力，精通网页制作，海报制作，具备一定的宣传手段知识

业务部：积极主动，有拓展业务能力，敏锐的市场及成本意识，尤其要有较强的口头表达能力和良好的交际能力

销售人员：热情开朗，善于沟通，有一定的销售技巧。
	云山跳蚤市场以提供代售服务为主要经营策略，以二手书籍销售为主体业务方向，并不断拓展更多相关的书籍业务及二手业务。    

云山跳蚤市场创办至今已经有三年的时间，在主打业务逐渐成熟的同时，新的经营规划和方向也得以不断开发和实践。

地址：广外大学生宿舍三栋架空层 云山创业园内云山跳蚤市场！



	学生自助服务部
	送奶队

7名（2男5女）
送报队
2名（男生）

修车队
3名（男女皆可）
缝纫部
1名
熟悉PS者
1名
	送奶队：肯吃苦耐劳，有工作热情具有一定的数据整理能力，认真谨慎，有责任心

送报队：能吃苦耐劳，做事有毅力和恒心，对工作有高度责任感，认真细心

修车队：吃苦耐劳，对工作热情，认真，沟通能力强。有经验者优先。
	学生自助服务部（简称为“自助”）是隶属学生勤工助学中心的一个经济实体，她本着“学生服务，服务学生”的宗旨，通过学生自我服务的独特方式，开辟了全新的勤工助学之路。学生自助服务部下设四支服务队伍：送奶队、送报队、缝纫队、修车队，直接为同学提供四十多个工作岗位。

	云山健身室
	员工8名

教练2名
	工作认真，踏实；有热情，拼搏精神，积极主动；性格开朗，善于沟通，能承受一定工作压力；应聘教练者要求有一定的专业健身知识。
	云山健身室坐落于南校区学生公寓4栋楼下架空层。器械区:提供各种器械类训练及专业教练指导。秀身区:开设各类大众秀身班及专业健身班：瑜伽,New Jazz，Girl’Hiphop等。

	云山咖啡屋
	总务部
员工4名
人事部
员工2名
市场部

员工2名
	总务部：有较强的责任心，认真负责，勤劳吃苦。

人事部： 做事细腻，酣熟礼仪或具备人资管理方面的经验和知识
市场部：要求是设计人员，艺术学院优先。
	纯正的啡香弥散广外 , 啡屋的名声飘过云山。自 2003 年 9 月开业以来，云山咖啡屋经历了四次换届，一直秉承着校园文化与咖啡屋发展有机结合的宗旨 , 在广外大校园里不断推陈出新 , 为多元化的特色校园文化不断作出努力。目前, 咖啡屋已成为广外大学生勤工助学中心的龙头实体 , 通过工作培养出一批又一批的出色人才 , 为学生的社会实践与就业奠定了坚实的基础。

	云山周末舞会
	营业部1名
音箱部8名
研发部2名
市场部2名
会计1名
	工作认真，踏实，诚恳；

积极，有热情，拼搏精神；性格开朗，善于与人沟通；能承受一定工作压力；积极思考，善于创新。
	云山周末舞会是学生勤工助学中心旗下的实体之一，坐落于学生活动中心二楼。平时舞会：教舞班+自由舞。主题舞会：每个月至少一场的富有特色主题舞会。


	云山广源数码港
	副主管3名
员工25名

（人事行政部2名
销售部8名
客服部10名
企划部3名
物流部3名
财务部2名）
	人事行政部
工作心细负责，有耐心

有一定的组织调动能力

较强的沟通能力
财务部
工作细心负责,要可以承受一定的工作压力；财务专业的优先考虑
销售部
性格开朗，积极主动；对数码产品有一定的了解和认识；有相关销售经验者优先
客服部
1.性格开朗，积极主动，能吃苦耐劳；
2.熟悉电脑软硬件操作及系统维护；

3.谦虚好学 责任感强。
物流部
工作态度认真负责，积极上进；认同数码港工作模式及服务理念，有相关工作经验为佳。
企划部
有策划专长,富有创意；具备一定的校园宣传和推广能力,对各种类型的广告有一定的了解，有一定文笔功底；
有一定的市场推广能力，对外联感兴趣；
基本掌握Photoshop

只要具备以上的一项或多项能力，均有机会成为企划部的一员,营销和广告专业学生优先。
	云山广源数码港是以数码产品配置和服务、电脑组装与维修、格子店等为主要内容的全新学生创新实践创业基地。志在为广大师生提供优质廉价的数码产品和周到高效的售后服务，同时为广外大各学院学子提供一个创新实践创业的良好平台，力求让每个员工锻造成高素质高水平的人才。

	云山水榭咖啡屋
	客服部

3名服务员
1名技术人员
钢琴手2名
	工作认真，踏实，细心；

有热情，拼搏精神；仪表大方得体,能承受工作压力；擅长图片处理,手工者优先:钢琴手水平要过业余8级.
	主要工作：博客建设

          扩展客户群

          留言收集

          大厅装饰

	
	酒水部

吧员10名
	有一定的咖啡与酒水知识，工作认真踏实，诚恳； 性格开朗，善于与人沟通； 有热情，拼搏精神； 能承受工作压力
	出品质量的好与坏，是与顾客进行最直接的沟通的渠道，直接关系到整个咖啡屋在顾客心中的形象，是一项有挑战性的工作。

	
	行政部

服务员2名
	工作认真，踏实，诚恳,对工作能持续有热情,细心，且善于与人沟通，最好要有自己的想法。
	主要负责本实体各种会议的完成，以及实体内部的一些文本事务。

	
	人资部

服务员8名
	工作认真，细心，有耐性,善于与人沟通。有热情，能够承受压力。
	及时了解员工的思想状态，是上下级进行沟通的中介。

	
	KTV部

服务员4名
	动手操作能力比较强的男生，主动参与日常设备维修工作，应变能力强,乐观外向,团结协助

沟通能力好，平易近人,吃苦耐劳.
	主要负责本实体KTV运营和管理，把握KTV发展方向，随机应变各种涉及KTV日常问题，协助各部门统筹发展本实体，向更高水平迈进。

	
	市场部

技术人员2名
服务员4名
	工作认真，热情，沟通、创新能力强，有拼搏精神，对海报、网络文字编辑以及其他宣传资料的制作有较高水平的操作能力，有团队精神
	本部门主要针对大中型活动以及套餐推广展开日常工作，制定与执行各种活动方案，是本实体对外宣传沟通的重要桥梁。


   
    
